
专利申请规范流程

专利申请类型包含发明专利、实用新型专利、外观设计专利

初步确定专利申请的类型及其数量；

签订专利代理合同和保密协议；

发明专利申请流程：

1、提供技术交底书文本；

技术交底书格式文本由代理公司提供，申请人按照格式填写技术内容，不清楚可联系确

定提交的技术内容是否符合要求，提供内容符合要求；

2、撰写案件，初稿确定；

撰写过程中如遇到技术问题不清楚或其他技术问题，需与申请人沟通技术问题，然后开

始撰写，初稿时间自技术内容完整后的 5-10 个工作日完成初稿；

3、申请人审查初稿；

申请人审查初稿后如有修改或者补充，提供修改批注的材料，撰稿人整理材料，直至最

终稿确定；

4、提交案件；

提交案件按照代理公司要求提供申请人有关的申请材料，包含不限于申请人身份证明文

件材料；

5、下发专利受理通知书；

案件提交后，确定申请日等相关信息，申请日后大概 10-15 工作日下发国家受理通知书

和缴费通知书（进行缴费操作）；

6、发明专利初审合格公布；

申请日后 3-5 个月初审通过，进行公布；

7、发明专利进入实质审查阶段；

申请日后大概 6 个月左右进入实质审查程序，实质审查时间大概 6-12 个月；

8、下发第一次审查意见；

实质审查后发出第一次审查意见通知书，文件将转送至申请人，由申请人配合代理人完

成审查意见的答复，后期可能出现多次审查意见情况；

9、发明专利授权；

如答复克服了审查意见中指出的缺陷，发明专利授权，缴纳授权费

10、下发发明专利证书。

以上流程大致时间在 16-24 个月

实用新型专利申请流程：

1、提供技术交底书文本；

技术交底书格式文本由代理公司提供，申请人按照格式填写技术内容，如有不清楚可联

系确定提交的技术内容是否符合要求，提供内容符合要求；

2、撰写案件，初稿确定；



撰写过程中可能遇到技术问题不清楚或其他技术问题，需与申请人沟通技术问题，然后

开始撰写，初稿时间自技术内容完整后的 5-10 个工作日完成初稿；

3、申请人审查初稿；

申请人审核后如有修改或者补充，提供修改批注的材料，撰稿人整理材料，直至最终稿

确定；

4、提交案件；

提交案件按照代理公司要求提供申请人有关的申请材料，包含不限于申请人身份证明文

件材料；

5、下发专利受理通知书；

案件提交后，确定申请日等相关信息，申请日后大概 10-15 工作日下发国家受理通知书

和缴费通知书（进行缴费操作）

6、下发实用新型专利补正或者审查意见通知书；

对上述材料进行答复；

7、实用新型专利授权；

如答复克服了审查意见中指出的缺陷，实用新型专利授权，缴纳授权费

8、下发实用新型专利证书。

以上流程大致时间为 6 个月

注：上述实用新型流程 6 为极少可能出现程序，一般流程不会出现！

外观设计专利申请流程

1、提供外观设计的图片或照片及其产品名称；

提供产品的六面图以及产品使用状态图

3、处理图片或照片

处理符合格式要求的图片或照片

4、提交案件；

提交案件按照代理公司要求提供申请人有关的申请材料，包含不限于申请人身份证明文

件材料；

5、下发专利受理通知书；

案件提交后，确定申请日等相关信息，申请日后大概 10-15 工作日下发国家受理通知书

和缴费通知书（进行缴费操作）

6、外观设计专利授权；

下发外观设计专利授权通知书，缴纳授权费

9、下发外观设计专利证书。

以上流程大致时间为 5 个月
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